
หลกัสตูร EFFECTIVE E-MAIL WRITING
วนัท่ี 7 ธนัวาคม 2559 ณ โรงแรมอมาร ีบลเูลอวารด์ กรุงเทพฯ ถนนสุขุมวิท ซอย 5

หลกัสตูร 1 วนั
Objectives:

Improve participants’ e-mail writing skills so that they can communicate more
effectively with their international colleagues, customers, partners and suppliers.

Format:
Workshop style with mini-lecture and discussion followed by exercises

Course Outline:
- Common mistakes made by Thai writers
- Characteristics of effective written communication
- How to write routine and bad-news e-mails
- Language of business
- Grammar refresher
- Exercises and critique

Target Group:
Those who have to write e-mails regularly

Schedule: Effective E-mail Writing (one day)

09.00 – 09.10 hrs. Opening/Introduction
09.10 – 10.30 hrs. Common mistakes made by Thai writers
10.30 – 10.45 hrs. Break
10.45 – 12.00 hrs. Characteristics of effective written communication
12.00 – 13.00 hrs. Lunch
13.00 – 14.30 hrs. How to write routine e-mails

Exercises and critique
Language of business
Grammar refresher

14.30 – 14.45 hrs. Break
14.45 – 16.00 hrs. How to write bad-news e-mails

Discussion and examples
Conclusion/ & Conclusion and Q & A

อาจารยสุ์ธาสินี  เกรยีงศกัดิ์พิชิต
กรรมการผูจ้ดัการ บริษัททรีโอ คอมมิวนิเคชัน่ส ์จาํกดั

ประวตักิารศึกษา

ปริญญาโท ดา้นการศึกษาธุรกิจ มหาวทิยาลยัเซาเทิรน์ อิลลินอยส ์สหรฐัอเมริกา

ปริญญาตรี (เกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง) คณะอกัษรศาสตร ์จุฬาลงกรณม์หาวทิยาลยั

นักเรียนแลกเปล่ียนตามโครงการเอเอฟเอส (รุน่ท่ี 12) ไปศึกษาในชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี6 ณ รฐัวอชิงตนั ประเทศสหรฐัอเมริกา



• ราคานีร้วม เอกสารการอบรม / อาหารวา่งและอาหารกลางวนัตลอดหลกัสตูร

• เฉพาะนิติบคุคลสามารถหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 3% ได้

• ใบเสร็จคา่ลงทะเบียน สามารถนําไปบนัทกึหกัคา่ใช้จ่ายทางบญัชีได้ 200 %

หลกัสตูร  EFFECTIVE E-MAIL WRITING

ราคาปกติท่านละ 4,500 บาท + VAT 7% รวมเป็น 4,815บาท
สมคัรก่อนวนัท่ี 30 พฤศจิกายน 2559 เหลือเพียง! ทา่นละ 4,000 บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)
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